BEFÖRDERUNGSSCHREIBEN


Absender:
Name: _____________________________________________________________
Abteilung / Position: ________________________________________________
Firma / Organisation: ________________________________________________
Anschrift: __________________________________________________________
Telefon / E-Mail: ___________________________________________________


Empfänger:
Name: _____________________________________________________________
Abteilung / Position: ________________________________________________
Firma / Organisation: ________________________________________________
Anschrift: __________________________________________________________


Betreff:
Beförderung von _____________________________________________________


Sehr geehrte/r ____________________________________________________,

hiermit bestätigen wir die Beförderung von
Herrn/Frau __________________________________________________________
in die Position / das Amt als _______________________________________.

Die Beförderung erfolgt aufgrund der herausragenden Leistungen, des Engagements und der besonderen fachlichen Kompetenz.
Der neue Verantwortungsbereich umfasst: ____________________________________________
_________________________________________________________________________________

Die Beförderung tritt mit sofortiger Wirkung / zum _______________________________ in Kraft.


Dieses Schreiben dient als offizielle Bestätigung und Grundlage für die Anpassung Ihres Arbeitsvertrages und der Vergütung.
Für Rückfragen steht Ihnen Ihre Personalabteilung jederzeit zur Verfügung.


Wir gratulieren Ihnen herzlich zu Ihrer Beförderung und wünschen Ihnen viel Erfolg in Ihrer neuen Position.


Mit freundlichen Grüßen,




	Arbeitgeber / Personalabteilung
	Arbeitnehmer/in

	

Unterschrift: _________________________
	

Unterschrift: _________________________

	Name: ________________________________
	Name: ________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://deindokumentenportal.com/beforderungsschreiben/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://deindokumentenportal.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © deindokumentenportal.com




